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GÜNLÜK HAFTALIK AYLIK YARI YIL VE YAZ TATİLİ 
 
 1-Pansiyonun kat ve giriş koridorları  öğrenci 
sabahleyin pansiyondan ayrıldıktan sonra paspaslanır.  
2- Öğle araları pansiyon girişleri paspaslanır. 
3-Çöp kutuları boşaltılır ve yeni çöp poşetleri  takılır.  
4-Çay makinelerinin temizliği sürekli kontrol 
edilirek,temiz tutulur.  
5-Acil müdahale gerektiren yerler hemen hizmetliye 
bildirilerek temizletilir.  
6-Pansiyon çevresinde görülen çöpler temizlenir.  
7- Yatakhaneler temizleyiciler kullanılarak temizlenir. 

8- Lavabolar ve musluklar ayrı bir sünger veya fırçayla 
toz veya sıvı temizleyicilerle temizlenir. 
9-Tuvaletler uygun temizleyiciler kullanılarak 
temizlenir. 
10-Aynalar cam temizleyicilerle silinir. 
11-El havluları takılır. 
12-Sıvı sabunlukların eksikleri tamamlanır. 
13-Bozuk musluklar ve duş aparatları tamir edilir. 
14-Lambalar söndürülür. 
15-Yemek tabldotları ve çatal-kaşıklar yıkandıktan 
sonra silinerek servis alanlarına yerleştirilir. 
16-Mutfak sürekli kontrol edilerek uygun 
temizleyicilerle temizlenir. 
17-Yemekhane yemeklerden sonra uygun 
temizleyicilerle temizlenir. Masa örtüleri sürekli olarak 
kontrol edilerek lekelenen örtüler yıkanır. 
17-Temizlik fırçası, paspas vb. diğer malzemeleri yıkanarak 
yerlerine asılır. 

 
 

 
 1-Yatakhane koridorları ve lavaboları 
kontrol edilerek hafta içi her gün uygun 
katkılı temizleyicilerle paspaslanır. 
2-Tuvalet ve banyo kapıları uygun 
katkılı temizleyicilerle temizlenir. 
3-Tuvalet yer ve duvar fayanslar uygun 
katkılı temizleyicilerle temizlenir.  
4-Çöp bidonlarının etrafı temizlenir.  
5-Depo  gibi kapalı alanlar temizlenir 
havalandırılır.  
6-Çiçekler ve ağaçlar sulanır.  
7-Ana giriş kapılarının camları silinir.  
8-Pansiyon giriş paspasları ve altları 
temizlenir.  
9-Dolapların üst tarafları temizlenir.  
10-Pansiyondaasılı bulunan panolar 
silinir.  
11-Temizlik fırçası, paspas vb. diğer 
malzemeleri yıkanarak, yerlerine asılır.  

 

 
 1-Pansiyon pencere ve kapı 
camları silinir.  
2-Ağaç ve çiçeklerin bakımı 
yapılır.  
3-Dolapların arka tarafları 
temizlenir.  
4- Nevresimler 
değiştirilerek yıkanır. 
5- Yemek masası örtüleri 
değiştirilerek yıkanır ve 
değiştirilir. 
6-Yemekhane perdeleri 
değiştirilerek yıkanır ve 
takılır. 
7- Pansiyon çevresinde 
görülen çöpler temizlenir. 
8-Temizlik fırçası, paspas 
vb. diğer malzemeler 
yıkanarak, yerlerine asılır.  

 

 
 1-Boyanması gereken yerler 
boyanır.  
2-Pansiyonun yıkanabilecek 
bütün bölümleri yıkanır.  
3-Kalorifer bacası temizlenir.  
4-Kalorifer kazanının içi dışı 
temizlenir.  
5-Gıda deposu düzenlenir ve 
yıkanır.  
6-Çatı temizlenir ve kırılmış 
bozulmuş saclar değiştirilir.  
7- Onarım gerektiren yerler 
tespit edilerek yaz tatilinde 
onarımları yapılarak eğitim 
öğretime hazır hale getirilir. 
8-Yemek bacaları temizlenir. 
9- Yaz tatilinde ağaç ve çiçeklerin 
bakımı yapılır, çevre düzenlemesi 
gözden geçirilir. 
10- Temizlik fırçası, paspas vb. 
diğer malzemeler yıkanarak, 
yerlerine asılır.  

 

 
 Bütün belletici öğretmenler görülen aksaklıkları idareye bildirmekle sorumludur. Çalışan bütün personel görev dağılımlarına uygun olarak görevlerini yürüteceklerdir.  
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